附件 1 
申报流程指引

一、线上申请（申报时间：即日起至10月25日止）
企业登录山东省瞪羚（独角兽）企业服务云平台 http://www.sdsdlqy.com，点击进入“瞪羚企业项目申报”模块，进行企业用户注册，曾注册过的用户可凭手机号和密码直接登录（若注册手机号和密码均丢失，请及时联系工作人员），选择相应项目申报，按照填报说明填写企业申报信息，上传相关证明材料，并认真核对后确认提交。过期申报系统自动关闭。 
二、线下申报（申报时间：即日起至11月1日）
（一）符合条件的企业按下列顺序准备申报纸质材料，并装订成册：
1.瞪羚企业 
（1）山东省瞪羚企业认定申请报告（从申报系统填写完成后打印并盖章）；
（2）企业营业执照副本、税务登记证书或三证合一的营业执照（复印件），成立时间超过规定年限的需提供企业转型证明材料； 
（3）经审计的企业 2018 年度财务报告，包括会计报表、会计报表附注和财务情况说明书（原件）； 
（4）专项审计报告（原件），要求在财政厅会所库中选择事务所（促进会将组织专业会计事务所对报告进行抽查，对于抽查不合规企业将取消3年内评审资格）； 
（5）企业征信报告（由人民银行各市县支行出具） 
（6）企业 2016-2018 年度的纳税情况（从税务申报系统打印并加盖税务机关纳税专用章或附相关纳税证明材料）； 
（7）技术创新活动情况：研发项目（或产品）活动证明材料、高新技术产品证明材料； 
（8）企业科技人员情况：包括在职、兼职和临时聘用科技专家、人才人数、学历结构、特殊人才名单及其工作岗位等； 
（9）企业创新性情况：自主知识产权汇总清单（从申报系统填报打印并附相关证书复印件，下同）；主导和参与制定国际国家标准、行业标准、检测方法、技术规范的情况证明；科技成果转化总体情况说明、汇总清单及证明附件等。 
（10）企业提供的其他资料。 
2.独角兽企业 
（1）山东省独角兽企业认定申请报告（从申报系统填写完成后打印并盖章）；
（2）企业营业执照副本、税务登记证书或三证合一的营业执照（复印件），成立时间超过规定年限的需提供企业转型证明材料； 
（3）经审计的企业 2018 年度财务报告，包括会计报表、会计报表附注和财务情况说明书（原件）； 
（4）专项审计报告（原件），要求在财政厅会所库中选择事务所（促进会将组织专业会计事务所对报告进行抽查，对于抽查不合规企业将取消3年内评审资格）； 
（5）企业征信报告（由人民银行各市县支行出具） 
（6）企业 2016-2018 年度的纳税情况（从税务申报系统打印并加盖税务机关纳税专用章或附相关纳税证明材料）； 
（7）企业技术（模式）创新、融资活动等情况及证明材料； 
（8）企业提供的其他资料。 
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